
GUIDE DE LGUIDE DE L’É’ÉTUDIANTTUDIANT

Ce qu’il faut avoir en mainavoir en main avant de remplir le formulaire de demande d’autorisation.
Vous devez indiquer votre code permanent code permanent . Si vous connaissez votre code permanent ducode permanent du
ministministèère de lre de l’É’Éducationducation (MEQ), vous devez également l’indiquer. Celui-ci figure sur votre
bulletin d’études collégiales.

ÉÉtape 1 : Tapez ltape 1 : Tapez l’’adresse suivante:adresse suivante:
http://mobilite-cours.crepuq.qc.ca

ÉÉtape 2 :tape 2 :

Cliquez sur la
rubrique
«étudiant ou
étudiante» 

ÿUtilisez un navigateur NETSCAPE VERSION 6.2NETSCAPE VERSION 6.2 (ou plus récente) ou
un navigateur EXPLORER VERSION 5.0 (ou plus rEXPLORER VERSION 5.0 (ou plus réécente) cente) pour remplir
le formulaire.

ÿLisez attentivement l'aide en ligne – accessible par le «?»

ÿUtilisez le bouton illustrant une maison pour le retour à l’accueil.

Qui peut faire une demande dQui peut faire une demande d’’autorisationautorisation  ??
Vous pouvez soumettre une demande d’autorisation si vous êtes un éétudiant rtudiant réégulier actifgulier actif, à
temps plein ou à temps partiel, à l’Université du Québec à Montréal. Vous ne pouvez donc pas
formuler une demande si vous êtes étudiant libre ou auditeur.
N.B.: les étudiants, pour lesquels une ou des pièces manquent à leur dossier ou qui ont un solde
de frais de scolarité, verront leur demande retenue jusqu’à ce que leur dossier soit en règle.

Consultez ces rubriques
avant de remplir votre

formulaire. Prenez soin
de noter le code, le titre,
l’horaire ainsi que
l’adresse URL* du ou des
cours qui vous
intéressent.



ÉÉtape 3 : Choisissez une option.tape 3 : Choisissez une option.  ((« « ouioui » »    « « nonnon » »).).

ÉÉtape 4 : Remplissez les champs.tape 4 : Remplissez les champs.

N.B.: si vous nN.B.: si vous n’’avez pas davez pas d’’adresse de courrier adresse de courrier éélectronique, vous pouvez llectronique, vous pouvez l’’activer activer àà l l’’URLURL

http://www.info-http://www.info-courriercourrier..uqamuqam.ca.ca.  IlIl ne peut  ne peut y y avoir avoir ququ’’un seul utilisateur un seul utilisateur parpar

adresseadresse..

Si vous avez répondu
 « NON » à l’étape 3

ce formulaire s’affichera.

Si vous avez répondu
 « OUI »à l’étape 3

ce formulaire s’affichera. 

Votre mot de passe doit être composé
d'un minimum de 6 caractères et d'un
maximum de 25 caractères
comprenant au moins une lettre et
un chiffre.

Cliquez sur
 « CONFIRMER LES DONNÉES »

ou sur « RECOMMENCER ».

Cliquez sur
« CONFIRMER LES DONNÉES »

ou sur « RECOMMENCER ».



ÉÉtape 5 : Remplissez les champs des donntape 5 : Remplissez les champs des donnéées d'identification.es d'identification.

Attention : les informations
marquées d'un astérisque (*)

 sont obligatoires.

Cliquez sur
 « CONFIRMER LES DONNÉES »

ou sur « RECOMMENCER ».

ÉÉtape 6 : Remplissez les champs des informations relatives tape 6 : Remplissez les champs des informations relatives àà
l'l'éétablissement d'attache.tablissement d'attache.

Cliquez sur
 « CONFIRMER LES DONNÉES »

ou sur « RECOMMENCER ».

Choisissez l’information appropriée
 parmi les options des menus déroulant

de chacune des rubriques.

ÉÉtape 7 : Remplissez les champs des informations relatives tape 7 : Remplissez les champs des informations relatives àà  
l'l'éétablissement d'accueil.tablissement d'accueil.

Ici, il s’agit de l’Université où vous
êtes actuellement inscrit.

Ici, il s’agit de l’Université
où vous souhaiter suivre un cours

hors-établissement.

Cliquez sur
 « CONFIRMER LES DONNÉES » .

Vous retrouverez l’adresse URL en
cliquant sur:
(Cet accès se
 retrouve à la
 page
d’accueil.)



ÉÉtape 8 : Confirmez les donntape 8 : Confirmez les donnéées de votre demande.es de votre demande.

ÉÉtape 9 : Suivez le traitement de votre demande.tape 9 : Suivez le traitement de votre demande.

Cliquez ici pour confirmer vos
données

Si vous ne recevrez pas un
courriel confirmant la réception
de votre demande, vérifiez
immédiatement le suivi des
étapes. Si le problème persiste,
contactez dès lors votre
responsable de programme.

Le courriel, accusant la réception de
votre demande, affiche un lien
cliquable vous permettant de suivre le
traitement de votre demande.
La page d’accueil vous offre aussi la
possibilité de suivre sur le WEB le
traitement de votre demande

À tout moment du processus d’autorisation, si des questions subsistent, n’hésitez pas à
contacter votre responsable de programme ou à cliquer sur le bouton d’aide du
formulaire de demande.

Jean Paquette
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Pour chacun des cours, le suivi indique la
date de la formulation de votre demande ainsi
que la décision de chacun des interlocuteurs
impliqués dans le traitement de la demande :
11.responsable de programme à
    l’attache;
22.registraire à l’attache;
33.registraire à l’accueil;
44.responsable académique à
    l’accueil.
Pour chacune des décisions, on retrouve la
date à laquelle elle a été prise ainsi que le
courrier électronique de celui ou celle qui
l’a rendue. Si vous voulez transmettre un
courrier électronique à l’un des interlocuteurs,
vous n’avez qu’à cliquer sur l’adresse
correspondante.

Le masculin est employé sans aucune discrimination et uniquement pour alléger le texte.


